
REGOLAMENTO D'ISTITUTO

CAPO V
ALUNNI

Art. 22
Norme di comportamento

1 - Gli alunni sono tenuti ad avere  nei confronti del Dirigente Scolastico, di tutto il personale  e 
dei compagni, lo stesso rispetto, anche formale, consono ad una convivenza civile.

2 - Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne lo svolgimento e 
ad assolvere assiduamente agli impegni di studio. La presenza a scuola è obbligatoria 
anche per tutte  le  attività  organizzate e  programmate  in tempo utile dal consiglio di classe. 
Gli alunni maggiorenni hanno diritto alla autogiustificazione delle assenze; i minori devono 
presentare la giustificazione firmata da uno dei genitori o da chi ne fa le veci.

3 - Gli alunni della Sede di Sarnano entrano in classe  alle ore 8.05, gli studenti della sede di 
Tolentino entrano alle ore 8.10, gli allievi di San Ginesio alle ore 8.00. E’ consentito agli 
alunni, prima dell'ingresso a scuola, di sostare nello spazio antistante la  porta d’ingresso 
ma devono tenere  un comportamento corretto. La scuola, in ogni caso, non  assume 
alcuna responsabilità circa la vigilanza prima del loro ingresso.

4 - I ritardi verranno annotati sul registro di classe e  dovranno essere giustificati dai genitori il 
giorno successivo tramite il libretto.

5 - Gli alunni devono portare quotidianamente  il libretto scolastico che è il mezzo di 
comunicazione costante tra scuola e famiglia. Il libretto, debitamente compilato,  è 
rilasciato dalla Segreteria con le seguenti modalità:
- per gli alunni delle prime classi, unitamente  alla presentazione della  domanda di 

iscrizione, il genitore ritirerà personalmente  il libretto, dopo aver depositato la foto 
tessera dell’alunno ed aver apposto la sua firma sul libretto stesso;

- per gli alunni delle  altre classi il genitore o  lo  studente  (se  maggiorenne) dovrà 
personalmente ritirare il libretto dopo aver depositato la propria firma e la foto tessera. 

- il genitore che deposita la propria firma in Segreteria avrà cura di far apporre la firma 
all’altro genitore se lo si ritiene necessario;

- nel caso in cui un alunno maggiorenne richieda durante l’anno scolastico un nuovo 
libretto, la Segreteria provvederà ad avvisare la famiglia.

- in caso di smarrimento o  di completamento degli spazi, la  Segreteria  rilascia il duplicato 
del libretto personale.

6 - Le  assenze devono essere giustificate dai genitori tramite l'apposito libretto e  devono 
essere  presentate al rientro in classe, all'inizio della prima ora  di lezione all'insegnante che 
provvederà a controfirmare e a prendere nota sul registro. Se l'assenza dovuta a malattia 
supera i cinque giorni occorre presentare  una  certificazione medica. L'alunno che non 
giustifichi la sua assenza entro 3 giorni, se minore, dovrà essere accompagnato da uno dei 
genitori e da chi ne fa le veci; se maggiorenne dovrà giustificare direttamente al Dirigente 
Scolastico. In caso di ripetute assenze, su segnalazione dei docenti della  classe, potranno 
essere inviate tempestive  comunicazioni scritte alle famiglie anche degli alunni 
maggiorenni. Sono considerate ingiustificate le assenze  non giustificate  nei termini e 
secondo le modalità previsti: di esse  si terrà conto nel valutare la condotta  e, se 
necessario, anche in sede disciplinare.

7 - Non è consentito agli alunni di uscire  dall'edificio scolastico prima del termine  delle lezioni. 
In caso di necessità  i genitori dovranno preventivamente avvertire  la scuola tramite 
richiesta scritta sul libretto e venire  a prelevare personalmente  lo studente (o delegare per 
iscritto un familiare maggiorenne che  dovrà essere munita  di documento di 
riconoscimento). Gli alunni maggiorenni potranno uscire anticipatamente presentando 
richiesta sul libretto personale  ed idonea documentazione. Solo in casi eccezionali il 
permesso potrà  essere  concesso anche  senza documentazione, purché ci sia richiesta 
scritta adeguatamente  e non genericamente  motivata. Tutte le richieste di uscita  anticipata 
dovranno essere consegnate in portineria prima dell’inizio delle lezioni.

8 - Sono ammessi, per l’intero anno scolastico, sino ad un massimo di 6 ingressi ritardati che 
dovranno essere opportunamente giustificati. Nel caso avvengano ulteriori ritardi gli alunni 



maggiorenni non saranno ammessi a scuola mentre per i minorenni verranno chiamati i 
genitori che li riaccompagneranno a casa.

9 - In caso di astensione collettiva dalle  lezioni, gli alunni devono presentare regolare 
giustificazione, fatte salve le  competenze del Dirigente Scolastico e  degli organi collegiali 
previste dalla vigente normativa in materia. Gli alunni presenti comunque non devono 
essere  privati del loro diritto  a regolari lezioni, né devono in alcun modo risentire della 
particolare circostanza. 

10 -Al cambio di insegnante, negli spostamenti da un'aula all'altra, all'ingresso e all'uscita gli 
alunni devono tenere un comportamento corretto ed educato. Non è permesso correre, 
uscire dalla classe senza autorizzazione, gridare nei corridoi e nelle aule.

11 -Gli alunni  possono recarsi nella  sala  insegnanti, in biblioteca, in palestra, nei laboratori 
solo con l'autorizzazione e sotto il controllo di un insegnante  che se ne assume la 
responsabilità. 

12 -Durante gli intervalli sia  nella scuola che nel cortile sono da evitare tutte  le  azioni che 
possono diventare pericolose: gli alunni dovranno seguire  le  indicazioni degli insegnanti e 
dei collaboratori scolastici.

13 -I servizi vanno utilizzati in modo corretto  e devono essere rispettate  le più elementari 
norme di igiene e pulizia. 

14 -Saranno puniti con severità tutti gli episodi di violenza che dovessero verificarsi tra gli 
alunni sia all'interno della scuola  che fuori. Tutti devono poter frequentare la scuola con 
serenità senza dover subire le prepotenze di altri.

15 -Nelle aule e  nei cortili ci sono appositi contenitori per la raccolta dei rifiuti: è  necessario 
utilizzarli correttamente.

16 -Gli insegnanti ed i collaboratori scolastici segnaleranno al D.S. i nominativi degli alunni o le 
classi che non rispettano queste regole.

17 -Gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro e  a seguire  le indicazioni dei collaboratori 
scolastici che assicurano, con i docenti, il buon funzionamento della  scuola  ed in alcuni 
momenti possono essere incaricati della sorveglianza di una classe o di un gruppo di alunni 
e durante le ore di lezione sorvegliano corridoi e servizi.

18 -Gli alunni che, per motivi di salute, non potranno seguire le lezioni di Educazione Fisica 
dovranno presentare al Dirigente  Scolastico la  domanda di esonero firmata dal genitore 
unita a certificato del medico di famiglia su modulo A.S.L. Per la pratica dell'attività 
sportiva integrativa, per la partecipazione ai Giochi della Gioventù dovrà essere presentato 
il certificato di stato di buona salute.

19 -Gli alunni sono tenuti a  portare  a scuola solo l'occorrente per i compiti e le  lezioni e 
l'eventuale  merenda. Non è consigliabile portare somme di denaro e  oggetti di valore. La 
scuola, in ogni caso, non risponde comunque di eventuali furti.

20 -Ogni studente  è responsabile dell'integrità degli arredi e del materiale didattico che la 
scuola  gli affida: coloro che provocheranno guasti al materiale e o alle suppellettili della 
scuola o dell’Ente Locale saranno invitati a risarcire i danni.

21 -É fatto  divieto agli alunni invitare  estranei ed intrattenersi con loro nella scuola senza la 
necessaria autorizzazione del dirigente scolastico.

22 -E’ fatto divieto assoluto di fumo in qualsiasi ambiente compreso il cortile  ove esista. Il 
divieto  si estende anche  a tutto il personale  della scuola ed agli estranei che  stazionano 
all’interno dell’edificio o nel cortile della scuola. 

23 -Gli alunni non devono offendere con bestemmie, espressioni e  atteggiamenti i principi e i 
valori religiosi e morali, nonché le diverse culture etniche.

24 -E’ assolutamente vietato l’uso dei telefoni cellulari durante le lezioni.
25 -Gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica svolgono libera 

attività di studio  e/o ricerca con l’assistenza di personale appositamente incaricato. Nel 
caso in cui  gli studenti ne  facciano richiesta , la scuola  dovrà organizzare attività 
alternative all’ora di religione.


